
 

Tárgy: 1. Fizetési felszólítás 
 
 

Tisztelt Partnerünk! 
 

Bizonyára elkerülte figyelmét, hogy az alábbi számla kifizetése már esedékessé vált.  Az Önök 
késedelmes teljesítésére biztosított utolsó banki nap:……………………….. 
 
Felhívjuk szíves figyelmüket, ha a pénztartozás teljesítéseként fizetett összeg az egész tartozás 
kiegyenlítésére nem elegendő, elsősorban a költségekre, majd a kamatokra és végül a tőketartozásra 
kell elszámolni. 

 
Abban az esetben, ha a következő számlá(ka)t már átutalták, kérjük a bankkivonatuk másolatát 
részünkre elküldeni, és levelünket tárgytalannak tekinteni szíveskedjenek. 

 
 
 

Részletezés: 

 
Számlaszám Kelte Teljesítés 

időpontja 
Fizetési 
határidő 

Számlázott 
érték 

Fizetett 
érték 

Egyenleg 

.……………………………… 

………………………………. 

………………………….…… 

……... …. . …. . ……... .. . …. . ……….. . …. . ..………… Ft …………… Ft …………… Ft 

 
 

Összesen: ……………………………………...«összesen» Ft 

Fizetendő érték: ……………………………… «összegző» Ft 

 
 
 
 

Kelt: ………………………………………………… 

 
 
                  …………………………………………………. (ügyvezető neve) 

      ügyvezető 

                  …………………………………………………. (cégnév) 


